Organizado de
Arangoj

Aktivula Trejnado de TEJO kadre de la
Internacia Seminario en Naumburg, Germanio
27.12.03 - 03.01.04

Ilja De Coster, Jevgenij Gaus, David-Emil
Wickstrom

Strukturo

e 1a sesio: Generalaj aferoj
® 2a sesio: Financoj
® 3a sesio: Monakirado

® 4a sesio: Antal la renkontigo kaj
surloke

Generalaj aferoj

1la sesio

Strukturo

® la sesio
e Enkonduko
o Generalaj Aferoj
e Ejo
® Organiza teamo

® Programo




Strukturo

® la sesio
® Enkonduko
o Generalaj Aferoj
® Ejo
e Organiza teamo

® Programo

Demandoj

e Por kiu?
® Kiom?

e Kial?

e Kun kiu?

e Kiel vi kaj via organizo povus profiti
de la arango?

Celoj (bazita je IS)

e Junuloj inter 16 kaj 27

o Cefe geesperantistoj, sed ankati
komencantoj kaj neparolantoj

e Internacia partoprenantaro

e Malfermita por Ciuj

Temo

e Gravas por
® peti subvenciojn
® |a arango mem

® Vasta




Temposkemo

Kiam? Kio? Kiu?
. Finpretigo T
gis 31.10 de aligiloj David-Emil
01.12 Limda}to de Progr_amul
broSuro 0j

Strukturo

® la sesio
® Enkonduko

o Generalaj Aferoj

* Ejo
e Organiza teamo
® Programo
Ejo
e Litoj

e SeminarCambroj

® Memzorgantejo

e Mangajo

e Koncertsalono / Diskoteko
e Trinkejo / Gufujo

e Komunikado kun ej-estroj

Strukturo

® la sesio
e Enkonduko
o Generalaj Aferoj
e Ejo
e Organiza teamo

® Programo
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Organiza teamo

® Necesaj postenoj:
o Cefa kunordiganto
® Programa kunordiganto
® Kasisto

e Administranto

Organiza teamo

e Aliaj postenoj
® |nvitleteroj
e Gufujo / Trinkejo
e Kaj aliaj... :-)

Organiza teamo

® Postenoj
e Kun kiu
e Komunikado
e Laboriloj
e Kunsidoj

Strukturo

® la sesio
e Enkonduko
o Generalaj Aferoj
e Ejo
® Organiza teamo

® Programo
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Programo

e Tema programo
® Distra programo
e Movada programo
® Vespera programo

® Ekskursoj

Antal la kongreso
kaj surloke

4a sesio

Strukturo

® 43 sesio
e Administra laboro
® Presajoj
® Varbado
® Surloke

® Poste

Administra laboro

e Kolektado da partoprenantinformoj
e Aligkonfirmado / Informdissendo
e Informkunordigado / Statistikoj

e Datumbazoj
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Strukturo

® 43 sesio
e Administra laboro
® Presajoj
e Varbado
® Surloke

® Poste

Presajoj

e Aligilo
® 2a informilo / konfirmilo
® BroSuro

e Aranga bildo / logo

Presajoj - Aligilo

¢ Informoj pri arango
e Partoprenkondicoj kaj kostoj

e Loko por aligi

Presajoj - 2a
informilo

e Kiel atingi la kongresejon
e Gravaj informoj
e Aligstato
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Presajoj - BroSuro

e Salutvortoj
® Programa superrigardo
e Prezento de la OT

e Aliaj informoj

Strukturo

® 43 sesio
e Administra laboro
® Presajoj
e Varbado
e Surloke

® Poste

Varbado

e Aligiloj

e Retpago

® RetpoSte

® Fizika propagando
® AfiSoj

® Gazetoj

Strukturo

® 43 sesio
e Administra laboro
® Presajoj
® Varbado
® Surloke

® Poste
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Surloke

® Tagaj kunsidoj
e Oficejo

e Akceptado

e Helpantoj

® Eblaj problemoj

Akceptado

e Disdonado de aliginformoj
e Kontrolado de aliginformoj
e Kaso

e Disdonado de kongresaj materialoj

e Problemloko

Eblaj problemoj

® Bruo

e Fumado

e Alkoholajoj

e (Seksa)Genado

® Problemoj kun ej-estroj

e Mangajo

Strukturo

® 43 sesio
e Administra laboro
® Presajoj
® Varbado
e Surloke

® Poste
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Post la arango

® Raportado
e Evaluado
e Sperttransdonado

e Dokumentarhivado
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